
Factura Pequefio Contribuyente

RUTILIA, ALVARAD0 MORAN
Nit  Emisor:  86819917
SERVICIOS TECNICOS ALVARADO
BARRIO CENTRO  ZONA 0 zona 0,  Santa Ana,  PETEN
NIT Receptor: 8158703

BE##Receptor.VICEMINISTERIOENCARGADODEASUNToSDEL

NUMERO  DE  AUTORIZAC16N:
721BEBD8-2D004C44-9F47-963F456BC9F5

Serie:  721 BEBD8  Numero de DTE:  754994244
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-jun-2023 08:35:38
Fecha y hora de certificaci6n: 01-jun-2023 08:35:38

Moneda.  GTQ

#No            B/S        Cantidad                   Descnpeion

Per servicios tderiico§

i:jarE;odE\:i:Ngt;go:::n5:2-
i::=:n2eog30ndlentealmes

I No genera derecho a crfedito fiscal

E¢£:#t°)r           DescLlentosco         Desfetrn::s(Q)              Total(Q)                  Impuestos
5,000.00                                   0.00                                   0.00                          5,000.00

TOTALES :                                  0.00                                0.00                        5,000.00

CAee6ELjj',`:a%,.::I,i:
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"Contribuyendo por el pal's que todos queremos-



lNFORIVIE MENSUAL DE ACTIVIDADES

pERloDO:
RENGL6N:

OBJETO:

TIPO DE SERVICIOS:
PRESTADO EN:
No. de CONTRATO:
PLAZO DE CONTRATO:

JUNIO 2023
029      "OTRAS      REMUNERACIONES      DE      PERSONAL
TEMPORAL"
"SERVICIOS           TECNICOS           EN           LA           UNIDAD

DESCONCE NTRADA         DE         LA         ADM I NISTRAC16 N
FINANCIERA  Y  ADMINISTRATIVA  DEL  VICEMINISTERIO
ENCARGAD0 DE ASuNTOS DEL PETEN"
TECNICOS
DIRECCION Y COORDINACION
2023-5-2-1572
DEL 02 DE MAYO AL 31  DE JULIO DE 2023.

En cumplimiento de la clausula segunda del contrato administrativo ntimero 2023-5-
2-1572 suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades
realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESuLTADOS OBTENIDOS:

1.   Servicios tecnicos en facilitar documentos e informaci6n solicitados de la Unidad
Desconcentrada    de    la    Administraci6n    Financiera    y    Administrativa    del
Viceministerio Encargado de Asuntos del Peten.

Actividad:   Se  facmt6  informaci6n  sobre  los  avances  del  PAC  2023,  requerida  per  la
autoridad   superior   de   la   Unidad   Desconcentrada   de   la   Administraci6n   Financiera   y
Administrativa UDDAFA del Viceministerio Encargado de Asuntos del Peten.

Resultado:  Se  cumpli6  con  la  entrega  del  avance  del  Plan  Anual  de  Compras  para  el
periodo   2023   solicitada   por   el   Jefe   Financiero   de   la   Unidad   Desconcentrada   de   la
Administraci6n  Financiera  y  Administrativa  del  Vlceministerio  Encargado  de  Asuntos  del
Peten.

2.   Servicios tecnicos en la jnclusi6n de requjs]tos de las distintas modalidades de
adquisiciones y contrataciones del Estado del Viceministerio.

Actividad:   Se   gestion6   la   documentaci6n   necesaria   para   realizar  las   adquisiciones
solicitadas  por  las  Direcciones  Administrativas  de  DAGRO,   DIRNA  y  DESPACHO  del
Viceministerio Encargado de Asuntos del Peten.

Resultado:  Se cumpli6 con  los procesos adecuados de las Adquisiciones solicitadas  por
medio  de  Modalidad  de  Oferta  Electr6nica,  Compra  de  Baja  Cuantia  de  los  Servicios
Basicos y Compra  por medio  de  Fondo  Rotativo  lnterno  requeridos  por el  Vlceministerio
Encargado de Asuntos del Peten.

3.   Servicios fecnicos en  los  proyectos,  estudios  u  otras actividades  relacionadas
con la administraci6n financiera del Viceministerio.



Actividad:  Colabofe  en  gestiones  administrativas  internas  para  la  adquisici6n  de  una
camioneta  automatica  par  medio  de  la  Modalidad  de  Oferta  Electr6nica  en  el  portal  de
Guatecompras,  solicitada  por la  Unidad Administrativa  del  DESPACHO del Vlceministerio
Encargado de Asuntos del Peten.

Resultado: Se cumpli6 con los procesos administrativos internos correspondientes para la
Adquisici6n  de  iina  camioneta  automatica  para  ser  utilizada  por  el  personal  tecnico  y
administrativo  del  Vlceministerio  Encargado  de Asuntos  del  Peten,  para  cumplir  con  las
actividades programadas del Plan Anual de Compras.

4.   Servicios tecnicos en orientar a los colaboradores que solicitan informaci6n de
temas relacionados al area.

Actividad:   Se   brind6   informaci6n   a   las   personas   que   prestan   sus   sewicios   como
proveedores al Vlceministerio  Encargado de Asuntos del  Pet6n,  para dar cumplimiento a
las compras programadas del Plan Operativo Anual 2023.

Resultado:  Se cumpli6 en oriental a los proveedores para realizar cotizaciones y facturar
compras solicitadas por las diferentes Unidades Administrativas de DAGRO,  DESPACHO
y DIRNA para cumplir con el POA 2023 del Viceministerio Encargado de Asuntos del Pet6n.

5.   Servicios t6cnicos en compilar y ordenar documentos concernientes del area en
la Unidad  Desconcentrada de la Administraci6n  Financiera y Administrativa del
Viceministerio Encargado de Asuntos del Pet6n.

Actividad:   Se  facilit6  el   registro  en  el  Sistema  de  SIGES   Preordenes  de  Compras,
Consolidaciones,  adjudicaciones y  liquidaciones que estan  programadas dentro  del  POA
2023 del Vlceministerio Encargado de Asuntos del Peten.

Resulfado:  Se  cumpli6  con  los  procesos  administrativos  correspondientes  para  llevar  a
cabo  las  ejecuciones  de  la  Unidad  de  Contrataciones y Adquisiciones  del  Viceministerio
Encargado de Asuntos del Peten.

6.   Servicios tecnicos en brindar conocimientos concernientes a la direcci6n.

Actividad:   Colabofe   en   la   elaboraci6n   de  formatos   para   la   Bitacora   interna   de   las
Adquisiciones de Compras del Plan Operativo Anual correspondiente al afio 2023.

Resultado:  Se cumpli6 con  el  registro de las compras programadas en el  Plan Anual  de
Compras del Viceministerio Encargado de Asuntos del Pet6n.

7.   Otras actividades que le fueren a§ignadas por la autoridad.

Actividad  1:  Colabofe  en  la  publicaci6n  de  facturas  del  personal  que  presta  servicios
Tecnicos y  Profesionales bajo el  rengl6n  029 en el Viceministerio  Encargado de Asuntos
del  Pet6n.

Resultado:  Se cumpli6  con  la  publicaci6n  de facturas  en  el  Portal  de Guatecompras de
todo  el  personal  T6cnico  y  Profesional  bajo  el  rengl6n  029  que  labora  en  las  diferentes
oficinas del Viceministerio Encargado de Asuntos del Peten.



Actividad  2:  Brind6  apoyo  en  la  recepci6n  y  envio  de  correspondencia  de  la  Unidad
Desconcentrada   de   la   Administraci6n   Financiera   y   Administrativa   del   Vlceministerio
Encargado de Asuntos del Peten.

Resultado:  Se  logr6  gestionar  la  documentaci6n  requerida  para  para  cumplir  con  las
actividades  programadas  en  el  POA  2023  del  Viceminjsterio  Encargado  de Asuntos  del
Peten.

Actividad  3:  Colabote  con  el  registro  en  el  sistema  de  SIGES  del  pago  de  Servicio  de
Arrendamiento del bien inmueble que ocupan las oficinas de la Direcci6n de Coordinaci6n
de    Recursos    Naturales   y   Agroturismo    DIRNA,    ubicadas   en    Poptun,    Peten,    del
Viceministerio Encargado de Asuntos del Peten.

Resultado:   Se   cumpli6   con   el   registro   en   el   sistema   de   SIGES   del   servicio   de
arrendamiento del  bien inmueble que ocupan las oficinas de la Direcci6n de Coordinaci6n
de  Recursos  Naturales  y  Agroturismo,   ubicadas  en   Poptun,   Peten  del  Vlceministerio
Encargado de Asuntos del Peten.
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lid Alvarado Mo fan2703315651705

No.  De tel6fono: 47750173


